Karta opisu uslugi

Ustalanie numerow porzadkowych budynkow istniejacych, w trakcie budowy,
prognozowanych, przeznaczonych do stalego lub czasowego pobytu ludzi.

WYKAZ POTRZEBNYCH DOKUMENTOW

Whniosek o ustalenie numeru porzadkowego wg wzoru bedacego zatacznikiem nr 1 do
rozporzadzenia Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 9 stycznia 2012 r. w sprawie ewidencji
miejscowosci, ulic 1 adresow (Dz.U. z 2012 r. poz. 125) wraz z zalgcznikiem mapowym, o ktorym
mowa w przedmiotowym wniosku. Wniosek do pobrania w BIP Karpacz (Biuletyn Informacji
Publicznej) — Wzory formularzy.

WYSOKOSC OPLAT

Ztozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub
kopii dodatkowo podlega optacie skarbowej w wysokosci 17,00 zt, (Dz. U. z 2016 r.,  poz. 1827 ze
zmianami) na konto Urzedu Miejskiego w Karpaczu:

BZ WBK S.A. I/O Karpacz nr 49 1090 1926 0000 0005 1416 2884

MIEJSCE SKEADANIA WNIOSKU / PODANIA

Whiosek nalezy zlozy¢ w kancelarii Urzedu Miejskiego, przesta¢ poczta na adres Urzad Miejski w
Karpaczu, ul. Konstytucji 3 Maja 54, 58 — 540 Karpacz, lub przesta¢ przy pomocy srodkow
elektronicznych (e-puap).

MIEJSCE WYKONYWANIA USLUGI
Referat Inwestycji 1 Gospodarki Nieruchomo$ciami Urzedu Miejskiego, budynek A, II pietro,
pokoéj 11, tel. nr 75 76 18 611.

SPOSOB ZALATWIENIA USLUGI

Ustalanie numeru porzadkowego budynku (budynkow) nastepuje wedlug zasad okreslonych w
przepisach § 5 ust. 1 — 9 rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 stycznia
2012 r. w sprawie ewidencji miejscowosci, ulic 1 adresow (Dz.U. z 2012 r. poz. 125).

CZAS REALIZACJI USLUGI
Do 14 dni, a w sprawach wymagajacych postgpowania wyjasniajacego do miesigca, od zlozenia
whiosku.

INFORMACJA O TRYBIE ODWOLAWCZYM

Whnioskodawcy nie przystuguje Zaden z trybow odwotawczych przewidzianych przepisami k.p.a.

SPOSOB ODBIORU DOKUMENTOW

Zawiadomienie o ustaleniu numeru porzadkowego wysyla si¢ poczta za potwierdzeniem odbioru,
moze nastgpi¢ osobiscie za potwierdzeniem odbioru w miejscu wykonania uslugi po uprzednim
uzgodnieniu terminu odbioru lub droga elektroniczna (e-puap).

PODSTAWA PRAWNA
1. Art. 47a ust. 5 — 9 oraz art. 47b ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne 1
kartograficzne (Dz.U. z 2016 r. poz. 1629 ze zmianami),
2. § 5ust. 1 —9 rozporzadzenia Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 9 stycznia 2012 . w
sprawie ewidencji miejscowosci, ulic i adreséw (Dz.U. z 2012 r. poz. 125).



UWAGI

Burmistrz Karpacza ustala numery porzagdkowe budynkoéw mieszkalnych oraz innych budynkow
przeznaczonych do stalego i czasowego przebywania ludzi, w tym szczegélnie: budynkéw
biurowych, ogolnodostepnych wykorzystywanych na cele kultury i kultury fizycznej, o charakterze
edukacyjnym, szpitali i opieki medycznej oraz przeznaczonych do dzialalnosci gospodarczej,
wybudowanych, w trakcie budowy 1 prognozowanych do wybudowania.

Numery porzadkowe wyzej okre$lonych budynkow ustala si¢ z urzedu lub na wniosek
zainteresowanych 1 zawiadamia o tych ustaleniach wtascicieli nieruchomosci lub inne podmioty
uwidocznione w ewidencji gruntéw i budynkow, ktére tymi nieruchomos$ciami wiadaja.

Numery porzadkowe nowo budowanych budynkow ustala si¢ przed rozpoczeciem ich uzytkowania.
Wiasciciele nieruchomosci zabudowanych lub inne podmioty uwidocznione w ewidencji gruntow i
budynkow, ktore takimi nieruchomos$ciami wtadaja, majg obowigzek umieszczenia w widocznym
miejscu na $cianie frontowej budynku tabliczki z numerem porzadkowym i nazwg ulicy w terminie
30 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o ustaleniu tego numeru. W przypadku gdy budynek
potozony jest w glebi nieruchomosci, tabliczke z numerem porzadkowym i1 nazwa ulicy umieszcza
si¢ roOwniez na ogrodzeniu.



